
輔助國內大專院校及民間間體赴東南亞僑校志願服務作業計畫

申請及核鉤，注意事項

本( 113 )年度經綜整後共有11所僑(華)校提出需求﹒約需青年志工

62人﹒地點含括馬來西亞、菲律賓、泰國、汶萊及越南等5個國家。

申請及核銷方式如下:

(一)申請時間:即日起至4月15日截止收件(以郵戳為憑﹒逾期不受

理)。

(二)辦理流程:

1. 請自本會公告之僑(華)校中﹒參考僑(草)校所提之概略需

求﹒選擇有意前往服務之僑(華)校自行聯繫洽談細部服務事

宜。

2. 有關服務日期、詳細服務內容、志工人數及生活安排等﹒志工

團隊與僑(華)校雙方達成共識後，由僑(華)校簽發「海外

僑(華)校接受志主服務同意書」予志主團隊 。

3. 準備申請文件。

4. 將申請文件(一式二份)呈交所屬學校或民間團體，再由學校/

民間團體以公文併同申請文件函送本會。

5. 本會將於審查作業完成後﹒將核定結果以公文通知所屬學校或

民間團體。

6. 出隊至海外僑(草)校服務。

7. 回畫後一個月內，將核銷文件備妥﹒呈交所屬學校或民間團

體﹒再由學校/民間團體以公文併同核銷文件函送本會。

8. 本會將於核銷作業完成後﹒將核定結果以公文通知所屬學校或

民間團體﹒並將補助款項撥人所屬學校或民間團體之公款帳

戶。

9. 所屬學校或民間圓體將補助款項撥交志工團隊。

(三)應備申請文件:

1. 意願服務計畫申請書、意願服務計畫經費申請表、意願服務計

畫志工名冊(即本計畫附件1至附件3 )。請確實依照填寫說明

(範例)將所有欄位填妥，並於送出前確實檢查所填日期、金

額、合計數等是否一致、無誤。
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2. 服務計畫書﹒內容須包括:

(1)服務目的

(2)前往服務國家及僑(華)校現況說明及需求分析

(3)實施方式:含青年志工招募、培訓及專長說明、服務時間 、

服務項目、後續服務、服務內容之紀錄與後續宣傳規劃。

(4)預期效益說明:此次出隊對僑(華)校華文教育、文{七推

廣、圖書館服務、資訊服務及其他自僑(草)校提出之需求

項目的助益度。

(5)服務安全性說明:辦理相關保險、當地緊急救接機構聯擊方

式(如醫療、警察機構、駐外單位等)、緊急通報機制(僑

(華)校聯絡人、所屬學校或民間團體聯絡人)。

(6)經費預算表(金額須與前款之志願服務計畫申請書、志願服

務計畫經費申請表一致)

(7)團隊名冊

3. 海外僑(華)校接受志工服務同意書(正本、影本、拍照、掃

描均可)

4. 志願服務計畫之SDGs相關性列表

5. 申請文件檢核表。請確實核對前揭表件(一式二份)是否均已

編製完成﹒表件電子檔並已寄送1份至本會承辦人電子信箱

PETERKH L@ocac.gov.tw。

6. 民間團體須另 附(學校兔附)登記或立案證明文件影本及現任

負責人之證明文件影本。

(四)應備核銷文件:

1. 本會公款補助圓體及個人收支清單、補助款支用情形表、成果

報告表、團員服務心得報告、服務滿意度調查表(即前揭計畫

附件 4至附件8 )。請確實依照填寫說明(範例)將所有欄位填

妥，並於送出前確實檢查所填日期、金額、合計數等是否一

致、無誤。前揭表件電子檔並請燒錄於光碟或儲存於USB隨身

碟併同繳交或以電子郵件寄送至本會承辦人電子信箱
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PETERKH L@ocac.gov.tw。

2. 獲補助金額之支用單據正本(例如補助款為2萬﹒則講檢附合

計金額大於 2萬的發票或收據正本﹒無須將所有的支用單據都

送本會)。如核銷項目為購買機票﹒則須檢附機票票根或電子機

票正本、購票證明單或旅行業代收轉付收據正本、登機誼存根

正本。

3. 所屬學校或民間團體之公款帳戶存摺封面影本。

= 、 其他相關資訊:

( 一)如欲前往服務之僑(華)校未列於本計臺公告之彙整表內﹒或欲於

其他時間前往服務(如寒假).則講另依「僑務委員會補助國內固體

活動經費作業原則」

( https:/lvy'vV\fI/.o(ac.gov.tv4QÇAC/Pag.�s['{petaíl.asp)(?D()fJf:íq= 

6Q:2�pic1==JZ.26 ) 提出申請。

(二)本會全球華文網(ht妓�Jh�y��些在停Y.y.�何空空位必.m! )備有豐富華語

教學資源﹒歡迎多加利用。

(三)本會全球華文網「僑校園地」華語文教學志主經驗分享專區

( https://www.huayuworld.org/ocac_index.php?class=10 ) .匯

集7各國際志主團隊歷年的出圓心得及經驗﹒歡迎參閱。

四、 如有其他相關問題﹒請洽本會承辦人廖先生﹒電話(02)2327-2 678 ;電

子郵件PE.TERKH L@ocac.qov.t 
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